
HANDLEIDING

Hand l e i d i n g



INLOGSCHERM

Ga naar www.museumtijdschrift.nl/contributors of in het
hoofdmenu naar 'Voor musea' en druk daar op het pijltje
naar beneden. Het menu klapt nu uit.

Kies daar ' Tentoonstelling aanmelden' 

U kunt daar inloggen met de gegevens die u hebt van de
(oude) website. U kunt dan direct een tentoonstelling
aanmelden.

Heeft u nog geen inlognaam en wachtwoord, klik dan op
Nog geen account? Nu registreren. De stappen die dan
volgen vindt u vanaf pagina 15. 



INLOGSCHERM

Als eerste moet het museum aangemeld zijn
als ' locatie' ,  als deze nog niet is ingevoerd.
Dat ziet u aan de linkerkant. Staat hier de
naam van uw museum niet, dan moet u deze
nog invoeren. Om een museum toe te voegen
klikt u op de button 'Museum toevoegen'. De
verdere uitleg hiervan vindt u vanaf pagina
15.

Is het museum wel zichtbaar, dan kunt u de
gegevens controleren en direct een nieuwe
tentoonstell ing toevoegen. Volg daarvoor de
instructies op de volgende pagina's.



TENTOONSTELL ING
AANMAKEN

Klik op de button rechtsboven '+ Nieuwe tentoonstelling' 
om een nieuwe tentoonstelling aan te maken.



TENTOONSTELL ING
AANMAKEN

Vul de naam van de tentoonstelling en de start- en einddatum
in. 

Vervolgens kunt u iets over de tentoonstelling vertellen
(maximaal 250 woorden). 



U kunt nu de afbeeldingen uploaden die horen bij de 
tentoonstelling, dit moet zowel bij 'Overzichtsafbeelding' als bij
'Bannerafbeelding'. Het is noodzakelijk om bij allebei een
afbeeldingen te uploaden.

Op de volgende pagina's staat de uitleg van de twee verschillende
afbeeldingen.

Gebruik voor de afbeeldingen geen beelden met
letters/woorden/cijfers in het beeld, zoals affiches. 
En gebruik jpeg en/of png bestandstypes. 

T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Overzichtsafbeelding: hier uploadt u de afbeelding die in
het totaaloverzicht van de tentoonstellingsagenda zichtbaar
wordt, zoals in onderstaand voorbeeld:

 



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Bannerafbeelding: hier selecteert u de hoofdafbeelding
die op de landingspagina van de tentoonstelling staat. 

In onderstaand voorbeeld is het de afbeelding van het
landschap bovenin de pagina, achter de tekst 'Saskia
Boelsums - Landschappen'. 

 



Wilt u extra afbeeldingen plaatsen in de tekst? Dan
kunt u kiezen voor een drietal opties: 

 

T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Meerdere afbeeldingen - twee afbeeldingen naast
elkaar.



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Enkele afbeelding - één afbeelding

Slider - meerdere afbeeldingen naast elkaar.



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Maak uw keuze en klik dan op 'Selecteer uw afbeelding' 

Kies uw afbeelding. Middels de blauwe lijnen kunt u 
zelf de uitsnede bepalen. 

In het veld 'Captions' kunt u de beschrijving van de foto
zetten, deze wordt later zichtbaar in de foto.



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Als alle afbeeldingen zijn geupload, verschijnt er 
een shortcode:

Kopieer de shortcode die staat achter de dubbele punt. Plak
de code op een plek in de tekst waar u graag de
afbeelding(en) wilt terugzien. 

U kunt bovenstaande stappen herhalen als u meerdere
afbeeldingen op verschillende posities wilt plaatsen. 



T E N T O O N S T E L L I N G
A A N M A K E N

Vink als laatste de opties aan onder 'Wat is er te zien?' en
'Welke periode is er te zien'. Deze opties komen ook terug in
de zoekfunctie die bezoekers van de website kunnen
gebruiken om een tentoonstelling te zoeken. 

Vervolgens klikt u op de button 'Tentoonstelling
opslaan' en komt deze in het totaaloverzicht te staan. 
De tentoonstelling wordt na goedkeuring van
Museumtijdschrift zichtbaar op de website. 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Bij afbeelding kunt u
bijvoorbeeld een foto van de
buitenzijde van het museum
uploaden. Bij het uploaden van
de afbeelding van het museum
kunt u zelf de uitsnede kiezen.
Het blauwe kader kunt u
verschuiven met uw  muis, om
zo de juiste uitsnede te
selecteren.

Vul de algemene gegevens in. Bij 'Vertel kort iets over
het museum' kunt u een tekst invullen van maximaal
250 woorden. 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Vul alle gegevens in, zoals gevraagd in het
volgende scherm.

 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Vul alle gegevens in, zoals gevraagd in onderstaand
scherm. Let op, alle velden moeten ingevuld worden.
Vul bij e-mailadres een algemeen adres in, dus niet een
persoonlijk e-mailadres. 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Vul de openingstijden per dag in van het museum.
Bent u een dag niet open, dan vult u daar niks in.



M U S E U M  
A A N M A K E N

Vul de toegangsprijzen in en ook de prijzen die met
kortingskaarten van toepassing zijn. Is het niet van
toepassing dan hoeft er niks ingevuld te worden.



M U S E U M  
A A N M A K E N

Zijn er faciliteiten beschikbaar? Vul dit dan hier in, dit is tevens 
een optie waar bezoekers op kunnen filteren in de 
zoekfunctie van de tentoonstellingsagenda op de website. 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Vul hier de gegevens in van de contactperoon van 
het museum. 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Eventuele opmerkingen kunt u in onderstaand
scherm kwijt. Klik vervolgens op de button 'Museum opslaan' 



M U S E U M  
A A N M A K E N

Het toegevoegde museum staat nu in het overzicht.
Vervolgens kunt u een tentoonstelling aanmaken.


